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Zambrów, 23 sierpnia 2022 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/ZSA/SCH21/2022 

Zespół Szkół Agroprzedsiębiorczości w Zambrowie w ramach procedury zapytania ofertowego zaprasza 

do składania ofert na kompleksową usługę rezerwacji oraz zakupu biletów lotniczych wraz z transferem 

lotniskowym w ramach projektu pt. „Mobilność edukacyjna szansą na rozwój kompetencji językowych  

i zrównoważonych postaw wśród uczniów” współfinansowanego przez Unię Europejską. Numer 

projektu: 2021-2-PL01-KA122-SCH-000041981, Akcja kluczowa 1: Edukacja szkolna. 

I. Zamawiający 

Zespół Szkół Agroprzedsiębiorczości im. Szkół Podchorążych Rezerwy w Zambrowie,  
ul. Aleja Wojska Polskiego 29, 18-300 Zambrów 

tel./fax (86)2714882 

e-mail: zsazambrow@op.pl 

 

II. Przedmiot zamówienia 

Zgodnie ze wspólnym słownikiem zamówień (CPV) przedmiotem zapytania ofertowego jest 63515000-2 

Usługa podróżna polegająca na kompleksowej rezerwacji oraz zakupie biletów lotniczych wraz 

transferem lotniskowym dla uczniów i nauczycieli w ramach projektu pt. „Mobilność edukacyjna szansą 

na rozwój kompetencji językowych i zrównoważonych postaw wśród uczniów” współfinansowanego 

przez Unię Europejską.  

 

III. Wymagania dotyczące Zamówienia 

1. Szczegółowa specyfikacja: 

Rodzaj usługi 
Ilość 

pasażerów 
Uwagi 

63515000-2 

Usługa podróżna 

Przelot 

samolotem + 

transfer na 

lotnisko i z 

lotniska w 

Warszawie 

24 

1.Trasa:  

- Warszawa – Porto (wyjazd), 

- Porto – Warszawa (powrót). 

2.Data podróży: 

- wylot w dniu 30.10.2022, 

- powrót w dniu 12.11.2022. 

3.Czas podróży: 

- Podróż „tam” oraz podróż „z powrotem” muszą się zakończyć  

w tym samym dniu, w którym nastąpiło ich rozpoczęcie. 

4.Lotniska: 

- Lotnisko wylotu: Lotnisko Chopina w Warszawie (WAW), 

- Lotnisko przylotu: Port lotniczy w Porto (OPO). 

5.Rodzaj biletów: 

- klasa ekonomiczna, w tym: 20 osób (młodzież) + 4 osoby dorosłe 

(opiekunowie). 

6.Nie dopuszcza się podziału grupy uczestniczącej w podróży na odrębne 

loty. 

7.Dopuszcza się lot bezpośredni lub lot łączony z uwzględnieniem 

maksymalnie 1 przesiadki. W przypadku połączeń przesiadkowych 

dopuszcza się tylko takie połączenia, gdzie przesiadka ma miejsce  

w ramach jednego lotniska, a łączny czas podróży nie przekracza 1 doby. 
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8. Bagaż w cenie oferowanego biletu: 

- 1 pasażer = 2 sztuki bagażu (w tym 1 sztuka bagażu podręcznego  

o wadze min. 5 kg oraz 1 sztuka bagażu rejestrowanego o wadze 

min.20 kg). 

9.Transfer lotniskowy: 

- na trasie Zambrów - Warszawa w dniu 30.10.2022, 

- na trasie Warszawa – Zambrów w dniu 12.11.2022. 

 

2. W ramach świadczenia usług rezerwacji i zakupu biletów lotniczych Wykonawca zobowiązany jest 

do: 

a. wyszukania optymalnego połączenia pod względem ceny, ew. czasu oczekiwania na 

przesiadkę, czasu trwania całej podróży, a następnie przedstawienia Zamawiającemu 

najkorzystniejszego wariantu przelotu, 

b. przekazania Zamawiającemu drogą mailową potwierdzenia rezerwacji, 

c. dokonania odprawy uczestników przed wylotem. 

3. W ramach świadczenia usługi transferu lotniskowego Wykonawca zobowiązany jest do: 

d. Organizacji usługi grupowego przewozu pasażerów lotu wraz z bagażem na trasie Zambrów – 

Warszawa Lotnisko Chopina w dniu wylotu. Dojazd na lotnisko na 2h przed planowanym 

wylotem samolotu, 

e. Organizacji usługi grupowego przewozu pasażerów lotu wraz z bagażem na trasie Warszawa 

Lotnisko Chopina - Zambrów w dniu powrotu. Odbiór grupy niezwłocznie po opuszczeniu 

lotniska. 

4. Wykonawca zapewni przejazd na danej trasie, z uwzględnieniem warunków podróży określonych 

przez Zamawiającego; 

a. cena usługi powinna obejmować wszelkie koszty, w tym opłatę lotniskową, podatki lokalne  

i międzynarodowe, opłatę paliwową i wartość wymaganą przez linię lotniczą–przewoźnika za 

konkretny bilet, transfer lotniskowy, 

b. bilet na trasie „tam i z powrotem” traktowany jest jako jeden bilet, 

c. cena biletu uwzględnia koszt bagażu podręcznego i bagażu rejestrowanego, 

d. Na 10 dni przed wyjazdem, Zamawiający dostarczy listę pasażerów z odpowiednimi danymi, 

e. Wykonawca umożliwi bezpłatną zmianę danych osobowych pasażera w terminie do 10 dni 

poprzedzających datę podróży. 

f. Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia biletów na ww. przejazdy bezpośrednio do 

siedziby Zamawiającego: Zespół Szkół Agroprzedsiębiorczości w Zambrowie – drogą 

elektroniczną, osobiście lub drogą pocztową najpóźniej 5 dni przed zakładanym terminem 

wylotu, 

g. Wykonawca zobowiązany jest bezzwłocznie i na bieżąco informować Zamawiającego 

telefonicznie o wszystkich zmianach dotyczących zarezerwowanej podróży. Informacje te 

muszą być potwierdzone przez Wykonawcę drogą e-mailową. 

h. Jeżeli z winy leżącej po stronie Wykonawcy Odbiorca nie będzie mógł osiągnąć celu podróży, 

Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia przewozu innym samolotem po wcześniejszej 

akceptacji Zamawiającego, 

i. Wykonawca zobowiązany jest do przejęcia obowiązków dotyczących składania ewentualnych 

odwołań i reklamacji do dostawcy usługi. 

IV. Warunki udziału w postępowaniu 

Oferent powinien: 



 

 

Projekt: „Mobilność edukacyjna szansą na rozwój kompetencji językowych i zrównoważonych postaw wśród uczniów” 

numer projektu: 2021-2-PL01-KA122-SCH-000041981 
 

Realizator projektu: Zespół Szkół Agroprzedsiębiorczości im. Szkół Podchorążych Rezerwy w Zambrowie,  

ul. Aleja Wojska Polskiego 29, 18-300 Zambrów 

www.zsa.powiatzambrowski.com, tel./fax (86)2714882 
 

 

1. Znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

(Zamawiający nie przewiduje płatności zaliczkowych). Oferent posiada aktualne – na czas realizacji 

całości zamówienia – ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności, na kwotę nie mniejszą niż 200 tysięcy złotych. W celu spełnienia tego warunku Oferent 

zobowiązany jest przedłożyć wraz z ofertą opłaconą polisę OC, a w przypadku jej braku – inny 

dokument jednoznacznie potwierdzający fakt posiadania stosownego ubezpieczenia. Należy 

bezwzględnie dołączyć również dowód opłacenia składki za ww. ubezpieczenie OC. W przypadku 

upływu terminu trwania ochrony ubezpieczeniowej w okresie realizacji zamówienia, Wykonawca 

zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu niezwłocznie, bez wezwania Zamawiającego, 

dokumenty potwierdzające dalsze posiadanie ubezpieczenia, na warunkach nie gorszych niż 

poprzednio, przez cały okres realizacji zamówienia. 

2. Posiadać środki finansowe na rachunku bankowym w wysokości gwarantującej realizację całości 

zamówienia. W celu spełnienia tego warunku Oferent zobowiązany będzie przedłożyć do oferty 

wyciąg bankowy potwierdzający posiadanie środków finansowych na rachunku bankowym na dzień 

złożenia oferty co najmniej w wysokości złożonej oferty oraz oświadczenie, że nie mają one 

charakteru środków publicznych. 

3. Posiadać doświadczenie w realizacji co najmniej 2 usług pośrednictwa sprzedaży grupowych biletów 

lotniczych dla co najmniej 20 osób każda w ciągu ostatnich 3 lat. 

4. Nie może być powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązanie 

kapitałowe lub osobowe rozumie się:  

a. uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b. posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

5. Dysponować adekwatnym do zamówienia potencjałem technicznym i osobowym, umożliwiającym 

przeprowadzenie wszystkich elementów zamówienia. Oferent zobowiązany jest załączyć do oferty 

stosowne oświadczenie. 

6. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie 

spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregoś z warunków zostanie odrzucony z postępowania. 

 

V. Kryteria oceny ofert: 

1. Planowane jest przeprowadzenie oceny formalnej oraz oceny merytorycznej złożonych ofert. 

a. Ocena formalna będzie polegała na weryfikacji poprawności przygotowanej oferty oraz 

kompletności wymaganych załączników (ocena według kryterium spełnia/nie spełnia). 

Następnie zostanie sprawdzone czy wartość poszczególnych ofert nie przekracza kwoty 

środków zaplanowanych w budżecie projektu i przeznaczonych na cel sformułowany  

w zapytaniu ofertowym. Jeżeli w niniejszym postępowaniu nie będzie można dokonać wyboru 

oferty najkorzystniejszej ze względu na to, iż zostały złożone oferty o takiej samej punktacji lub 

cena oferty najkorzystniejszej przekracza wartość środków przeznaczonych na realizację 

zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo negocjacji cen. 

b. Ocena merytoryczna - drugi etap weryfikacji złożonych ofert, do których zostaną dopuszczone 

oferty, które przeszły ocenę formalną. W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego 
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Oferenta, Zamawiający dokona oceny merytorycznej poprawnych formalnie ofert na podstawie 

poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert. 

2. Zamawiający dokona oceny merytorycznej ważnych ofert na podstawie następującego kryterium: 

Cena brutto za przygotowanie rezerwacji oraz zakup biletu lotniczego wraz z transferem 

lotniskowym dla 1 osoby – waga 100%, 

3. Zamawiający dokona oceny i porównania złożonych ofert biorąc pod uwagę cenę brutto usługi, 

przyznając punktację według wzoru: 
 

Cena brutto – 100%  

wyliczana wg wzoru:  

                                              Cena oferowana brutto najtańszej oferty  

Ilość punktów = ----------------------------------------------------------------------------------------- x 100 

                      Cena ofertowa brutto ocenianej oferty  

 
4. Wykonawca określi łączną cenę brutto realizacji zamówienia poprzez wskazanie  

w formularzu oferty. 

5. Cena brutto powinna obejmować rzeczywisty koszt realizacji świadczonej usługi, tj.: koszt transferu 

lotniskowego, koszt rezerwacji, wystawienia i zakupu biletu, dostawę biletu, zorganizowanie  

i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami 

lokalnymi i kraju docelowego, koszty zmiany rezerwacji, zwrotu biletu, wymiany biletu, odwołań  

i reklamacji, odprawy i wszelkich interwencji związanych z obsługą przelotu oraz wszystkich innych 

kosztów związanych z należytym wykonywaniem zamówienia. 

6. Zamawiający nie udziela zaliczek. 

7. Wszystkie wartości określone w formularzu ofertowym muszą być wyliczone do dwóch miejsc po 

przecinku. 

8. Do przeliczenia ceny w kryterium „cena” brane będą pod uwagę wartości brutto. 
 

VI. Miejsce i termin złożenia oferty 
1. Uprzejmie prosimy o przesłanie oferty nie później niż do dnia 31.08.2022 r. do godziny 10:00. 

O terminie złożenia oferty decyduje data wpłynięcia do Zamawiającego. 

2. Oferty, które wpłyną po ww. terminie nie będą rozpatrywane. 

3. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z niewłaściwego oznakowania 

koperty lub braku któregokolwiek z wymaganych dokumentów/informacji oraz za przesłanie 

/złożenie oferty w innym miejscu, niż wskazane w niniejszym zapytaniu.  

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

5. Wszystkie wymagane dokumenty muszą być złożone w oryginale lub kopii (załączniki do oferty). 

Każda strona dokumentu złożonego w formie kopii musi być opatrzona klauzulą: „ZA ZGODNOŚĆ  

Z ORYGINAŁEM” oraz datą i podpisana przez Oferenta. 

6. Ofertę można wysłać tradycyjną pocztą, kurierem lub złożyć osobiście w zamkniętej kopercie  

z dopiskiem: „Zapytanie ofertowe nr 1/ZSA/SCH21/2022 – Rezerwacja oraz zakup biletów 

lotniczych” na adres: Zespół Szkół Agroprzedsiębiorczości im. Szkół Podchorążych Rezerwy  

w Zambrowie, ul. Aleja Wojska Polskiego 29, 18-300 Zambrów. 

7. Osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego do kontaktów z oferentami jest: Ewa Faszcza,  

tel./fax (86)271 48 82. 

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

9. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 31.08.2022 r. o godzinie 12:00. 
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10. Ogłoszenie wyników nastąpi w dniu 01.09.2022 r. 
 

VII. Zawartość oferty: 
1. Wypełniony i podpisany Formularz ofertowy (Załącznik nr 1)  

2. Podpisane oświadczenie o braku powiązań (Załącznik nr 2) 

3. Potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia opłaconej polisy OC, a w przypadku jej braku – inny 

dokument jednoznacznie potwierdzający fakt posiadania stosownego ubezpieczenia, łącznie  

z dowodem opłacenia składki za ww. ubezpieczenie OC. 

4. Wyciąg bankowy potwierdzający posiadanie środków finansowych na rachunku bankowym  

w wysokości co najmniej złożonej oferty wraz z oświadczeniem, że nie mają one charakteru środków 

publicznych. 

5. Oświadczenie potwierdzające dysponowanie adekwatnym do zamówienia potencjałem technicznym  

i osobowym, umożliwiającym przeprowadzenie wszystkich elementów zamówienia. 

6. Dokumenty potwierdzające realizację minimum 2 usług zakresu grupowego pośrednictwa sprzedaży 

biletów lotniczych dla minimalnej liczby 20 sprzedanych biletów w każdej z usług w ciągu ostatnich  

3 lat. W celu spełnienia wymogu Oferent przedkłada referencje podpisane przez podmioty, dla 

których zrealizowano usługę. 
 

VIII. Warunki płatności 

1. Płatność nastąpi po dostarczeniu biletów, w terminie 21 dni od dnia złożenia u Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury/rachunku, na konto Wykonawcy wskazane na fakturze/rachunku. 

2. Fakturę należy wystawić na: 

Nabywca: 

Powiat Zambrowski,  

ul. Fabryczna 3,  

18-300 Zambrów 

NIP: 723 162 86 30 

Odbiorca faktury/Adresat: 
Zespół Szkół Agroprzedsiębiorczości im. Szkół Podchorążych 

Rezerwy w Zambrowie,  

ul. Aleja Wojska Polskiego 29, 18-300 Zambrów 

3. Zamówienie współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej. 
 

IX. Uwagi końcowe. 

1. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę 

podpisującą ofertę oraz datowane. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 

a. odwołania postępowania, unieważnienia go w całości lub w części w każdym czasie bez podania 

przyczyny; 

b. zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru oferty; 

c. zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu; 

d. żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od oferentów na każdym etapie postępowania, 

e. wyłącznej interpretacji zapisów ogłoszenia; 

3. Zamawiający od chwili udostępnienia warunków, a oferent od chwili złożenia oferty zgodnie  

z ogłoszeniem są zobowiązani postępować zgodnie z postanowieniami ogłoszenia.  
 

 Załączniki: 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań z Zamawiającym  
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Załącznik nr 1 

FORMULARZ OFERTOWY  

NA REALIZACJĘ KOMPLEKSOWEJ USŁUGI REZERWACJI ORAZ ZAKUPU BILETÓW LOTNICZYCH WRAZ  

Z TRANSFEREM LOTNISKOWYM 

ZAMAWIAJĄCY:  

Zespół Szkół Agroprzedsiębiorczości im. Szkół Podchorążych Rezerwy w Zambrowie,  

ul. Aleja Wojska Polskiego 29, 18-300 Zambrów 

 
WYKONAWCA:  

Niniejsza oferta zostaje złożona przez:  

Nazwa: ……………………………………………………………. 

 

Adres: …………………………………………………………………………… 

 

Nr telefonu: ……………………………………………………………………. 

 

Adres e-mail: …………………………………………………………………… 

 

NIP: …………………………………………………………………… 

 

Odpowiadając na Zapytanie ofertowe, dotyczące wyboru Wykonawcy na realizację kompleksowej usługi rezerwacji 

oraz zakupu biletów lotniczych wraz z transferem lotniskowym dla 24 osób, współfinansowanej  ze środków Unii 

Europejskiej zgodnie z wymogami określającymi w Zapytaniu ofertowym nr 1/ZSA/SCH21/2022, oświadczam, iż : 

  

1. Oferuję przygotowanie rezerwacji oraz zakupu biletu lotniczego wraz z transferem lotniskowym dla 1 osoby 

w kwocie: brutto: ……………………………………………………. zł  

(słownie: …………………………………………………………………………………….….) 

Łączna kwota zakupu biletów lotniczych wraz z transferem lotniskowym dla grupy 24 osób 

brutto: ……………………………………………………. zł  

(słownie: …………………………………………………………………………………….….) 

2. Ja, niżej podpisany/podpisana oświadczam, że: 

a. Zapoznałem(-am) się z treścią Zapytania ofertowego dla niniejszego zamówienia. 

b. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego i obowiązuje na cały czas trwania zamówienia. 

c. Gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią Zapytania ofertowego. 

 

3. Oferent uważa się za związanego ofertą przez 30 dni od terminu jej składania oraz deklaruje możliwość 

realizacji usług zgodnie z przedmiotem Zapytania ofertowego.  

 

4. W przypadku wyboru mojej oferty zobowiązuję się do: 

a. Zawarcia umowy,  

b. Wykonania zamówienia zgodnie z określonymi w ofercie warunkami 

 

 

 
 ......................................................                                                                                         …………………………………………… 

       (miejscowość i data)                                                                      (pieczęć i podpis) 

  



 

 

Projekt: „Mobilność edukacyjna szansą na rozwój kompetencji językowych i zrównoważonych postaw wśród uczniów” 

numer projektu: 2021-2-PL01-KA122-SCH-000041981 
 

Realizator projektu: Zespół Szkół Agroprzedsiębiorczości im. Szkół Podchorążych Rezerwy w Zambrowie,  

ul. Aleja Wojska Polskiego 29, 18-300 Zambrów 

www.zsa.powiatzambrowski.com, tel./fax (86)2714882 
 

 

Załącznik nr 2 

 

OŚWIADCZENIE O BRAKU POWIĄZAŃ 

 

Oświadczam, że nie jestem powiązany/a z Zespołem Szkół Agroprzedsiębiorczości w Zambrowie oraz jego 

Organem prowadzącym (Powiat Zambrowski), osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązanie 

kapitałowe lub osobowe rozumie się:  

• uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

• posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

• pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

• pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

 

 

 

 

......................................................................                                                           ………………………………………………………….. 

     (miejscowość i data)                                                                                                     (pieczęć i podpis) 

 


